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Obligación Contractual Producto 

Apoyar desde su perfil profesional la interventoría y 
supervisión de los contratos y convenios 
relacionados con el programa de primera infancia a 
cargo de la secretaria de Gestión, desde su área de 
formación profesional. 

 
Lideré proceso de alistamiento entre operadores 
salientes y entrantes. 
 
Elaboré guías, formatos y presentación 
socializados al personal de talento humano entre 
los operadores entrantes y salientes  
 

 
 
Brindar asistencia técnica y acompañamiento en los 
temas relacionados con su formación profesional a 
los operadores que ejecutan el contrato para la 
intención integral a la primera infancia y de 
cualificación de Hogares comunitarios de Bienestar 

 
Realicé asistencia técnica vía electrónica a las 
entidades administradores del servicio, sobre 
formatos e insumos brindados para darle 
cumplimientos a las obligaciones del eje ambiental. 
 
 
Elaboré matrices de seguimiento desde los 
diferentes componentes de calidad para realizar 
seguimiento del proceso de fortalecimiento. 
 

 
 
 
Planificar de acuerdo con las directrices impartidas 
por la directora de Primera Infancia, las jornadas de 
asistencia técnicas y asesorías 

 
Realicé cronogramas de visitas de fortalecimiento 
semanal durante todo el mes de mayo, para el 
acompañamiento desde el área técnico a las 
entidades administradores del servicio. 
 
Realicé análisis de la información semanal del 
acompañamiento de fortalecimiento por 
componentes para tener cifras y datos consolidado 
del proceso. 
 

 
Realizar asesorías y jornadas de capacitación en los 
temas relacionados con su formación profesional, al 
talento humano de los operadores que ejecutan 
contratos para la atención integral a la primera 
infancia y de cualificación de hogares comunitarios 
de Bienestar. 

 
Lideré y realicé talleres sobre la temática de Huertas 
caseras, dirigido a Padres de familia de 
beneficiarios del programa de Primera Infancia y 
agentes educativos. 
 
Recepcioné evidencias desde el eje ambiental de 
las entidades administradores de servicio, en el 
marco del convenio 175 del 2021. 



 
 
Asesora a la secretaria Distrital de Gestión Social, en 
los temas relacionados con su formación profesional 
y con el objeto de su contrato. 

Revisé documentación del operador Rafael guerra 
Arevalo de cada uno de los alimentos a entregar en 
los paquetes alimentarios que se entregan a los 
beneficiarios del Programa de Primera Infancia. 
 
Realicé visita preliminar en bodega del operador 
Rafael Guerra Arevalo, para revisar los productos 
en físico y cantidades estipuladas para la entrega 
del paquete al beneficiario.  

Brindar apoyo en los procesos precontractuales, 
contractuales y post-contractuales de las 
modalidades que atienden el programa de primera 
infancia. 

 
Realicé visita de acompañamiento de entrega de 
RPP al operador Educando futuro, durante la 
entrega beneficiarios. 
 
Realicé revisión de hojas de vida de perfil 2 y 
perfiles optativos de los agentes educativos de las 
EAS del Programa de Primera Infancia. 

 
 
Elaborar planes de acción, diagnósticos y reportes 
del proceso de acompañamiento a los operadores 
que ejecutan contratos para la atención integral a la 
primera infancia y de cualificación de hogares 
comunitarios de Bienestar y otros. 

 
Realicé cronograma de visitas de proceso de 
empalmes entre las EAS entrantes y EAS salientes 
para la entrega de documentación de los 
beneficiarios. 
 
Apoyé en la reunión de la asistencia técnica sobre 
el SIGE, liderada desde el componente de talento 
humano y procesos administrativos, dirigidas a las 
EAS. 

 
 
Desarrollar las actividades propias del presente 
contrato, de acuerdo a las directrices de la Alcaldía 
Distrital de Barranquilla en temas de Primera Infancia 

 
Realicé Asistencia técnica al operador flor de Vida 
en temática de responsabilidad ambiental, durante 
el mes en vigencia. 
 
Realicé seguimiento a las evidencias cargadas por 
parte de las EAS en el proceso de alistamiento, 
vigencia del convenio 175. 

 
 
Reportar al interventor de los contratos de primera 
infancia y al supervisor del convenio del ICBF, las 
situaciones de alerta que beneficien la debida 
ejecución del programa. 

 
Elaboré Drive para el cargué adecuado de la 
información como actas, listado de asistencia y 
registro fotográfico realizado en el proceso de 
empalme. 
 
Apoyé en las rutas de habilitación de sedes, 
liderada por el componente del ambientes 
educativos y protectores del área técnica. 
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